Stadt Liebenau

Stellenausschreibung

Die Stadt Liebenau sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine/einen Verwaltungsfachangestelle/n (m/w/d)
in Teilzeit oder Vollzeit (39 Stunden/Woche)

Es handelt sich um eine unbefristete Anstellung fiir den Fachbereich Finanzen, Abteilung Haushaltsliberwachung,
Finanzbuchhaltung, Steuern und Abgaben und Friedhofsverwaltung.

Unsere Anforderungen:

Wir erwarten mindestens:
. eine erfolgreich absolvierte Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Verwaltungsfachwirt/in,
Steuerfachangestellte/r oder Steuerfachwirt/in
. Basiswissen in der Finanzbuchhaltung und Haushaltsiiberwachung. Umfangreiches Wissen in der
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung.
Vorzugsweise bringen Sie mit:
. Umgang mit der Fachanwendung Infoma
. Mehrjahrige Erfahrungen im Bereich Steuern und Abgaben, der Kommunalverwaltung in Hessen
. Erfahrungen in der Friedhofsverwaltung
. Hohes Verantwortungsbewusstsein
. Strukturiertes, selbstdandiges und systematisches Denken und Handeln
. Organisationsfahigkeit
. Engagierte, sowie teamfahige Arbeitsweise
Wir bieten:
. Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
. Bezahlung nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst in Entgeltgruppe EG 9a TVAD mit der
Moglichkeit des Aufstiegs
. Bikeleasing
. Homeoffice nach Absprache
. Individuelle Fortbildungsmaoglichkeiten
° Garantierter KiTa-Platz
° Zuschuss zum Mobilfunkvertrag
. Die Ublichen Sozialleistungen des 6ffentlichen Diensts
° Betriebliche Altersvorsorge

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden gem. Sozialgesetzbuch IX bei gleicher Eignung
bevorzugt beriicksichtigt.

Ihre aussagekraftige Bewerbung, die mindestens ein Anschreiben, Lebenslauf und Qualifikationsnachweise
enthdlt, richten Sie bitte bis zum 22. Marz 2024 als ein zusammenhdngendes PDF per E-Mail an
sascha.thoene@stadt-liebenau.de oder schriftlich an den Magistrat der Stadt Liebenau, Personalabteilung,
Lacheweg 1, 34396 Liebenau.

Reichen Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen im Falle einer schriftlichen Bewerbung nur in Kopie ein, es erfolgt
keine Riicksendung der Unterlagen.

Der Magistrat
der Stadt Liebenau
gez. Harald Munser
Blrgermeister



